兰州大学离退休教职工党支部（分会）活动审批表

党支部（分会）：                         填表日期：

	活动时间
	
	活动形式
	( 党支部活动

( 分会活动

	活动地点
	
	参加人数
	

	是否派车
	
	用餐情况
	( 校内用餐
( 校外用餐

	活动负责人
	
	联系电话
	

	党支部（分会）意见
	党支部（分会）负责人签字：         年   月  日          

	党政负责人

审批意见
	负责人签字：                      年   月   日

	办公室审批备案
	负责人签字：                      年   月   日

	报销情况

登记
	负责人签字：                      年   月   日


备注：1.党支部（分会）填写审批表；

2.分会活动副处长审批，党支部活动副书记审批；

3.办公室审批备案；
4.审批表（复印件）交派车人员用于安排车辆。审批表（原件）办公室留存，活动结束后财务人员填写报销情况。

5.校内用餐需提前联系办公室负责人员协调签单事宜，严禁自行签单。校外用餐厉行节约，严禁超标准用餐。

6.活动需提前报批，未经同意违规开展的活动费用由个人承担，不予报销。
