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逝者家属携带死亡证明、火化证、委托书、身份证（原件）到离退休处退休科开具介绍信，再到人力资源部社保中心结算丧葬费及抚恤金等手续，尔后到财务处领取。





离退休处上报人力资源部社保中心去世人员信息，原单位将讣告、生平简介打印（A4纸质版），加盖单位公章后，上报社保中心备案   








离退休处工作人员协助办理殡仪馆及安葬事宜








参加遗体告别仪式（原单位负责人主持并介绍生平）








离退休处会同二级单位相关人员前往逝者家中慰问；协商起草、打印、张贴讣告。


生前原单位撰写、张贴生平（离休干部生平由学校组织撰写，退休教工由生前原单位工作人员到人力资源部档案室借取档案撰写）；安排车辆保障事宜。


离退休处告知国家及学校关于丧葬管理相关规定；协助办理去世人员遗体火化和安葬事宜。





家属通知离退休处或者逝者生前原单位





拨打96444


告知殡仪馆








确认死亡





开具死亡证明书（医院、120急救、所在社区、派出所均有效）








