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第一条 为加强离退休工作处各类活动场所管理，确保规范、有序、安全和有效使用，根据学校相关管理制度，结合离退休工作处实际情况，制定本办法。
第二条 各活动场所管理使用遵循“统一管理、分类使用、及时维护、充分共享”的原则。
第三条 本办法所指的活动场所是指由离退休工作处负责管理、使用、维护的各类活动场所，主要包括供离退休教职工使用的党建活动室、棋牌室、舞蹈室、书画室、乒乓球室、多功能室等室内活动场所和门球场、地掷球场等室外活动场所。
第四条 离退休工作处活动场所主要用于学校离退休教职工开展党建活动、文体活动、老年大学教学等活动。
第五条 活动场所开放使用由离退休工作处根据离退休教职工活动的实际需求和离退休党组织、社团活动、老年大学教学等需要统一安排，统筹协调使用。
第六条 各场所及设施均纳入学校公用资产管理，登记造册，由处内资产管理员负责账务管理，场地管理人员负责具体日常使用管理。
第七条 场地管理人员要确保活动设施设备的安全，教育引导大家爱护好各类设施和器材，严禁私自带出、出租出借和人为损坏。
第八条 管理人员要加强使用管理，保持场所设施完好、布局合理、干净整洁、环境优美，教育引导使用者遵守活动场所规定，保持良好、文明的使用秩序。
第九条 管理人员对场所内的各类设施器材要定期进行检查，及时维修、保养，确保能够正常使用。
第十条 管理人员加强日常安全管理，做好防火、防盗、防爆、防潮、防锈、防尘、防蛀等防护措施，注意水电暖、门窗管理和消防、应急等设施管理。
第十一条 本办法由离退休工作处负责解释。
第十二条 本办法自发布之日起施行。
